Comision Estatal parala
Atencidn v Proteccion de
los Periodistas

ACUERDO CEAPP/PLENO/SQ-09l31-01-2020 DEL PLENO DE LA COMISION
ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS, POR
EL CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE AUDITORIAS, REVISIONES Y

EVALUACIONES DE LA CONTRALORIA INTERNA DE LA COMISION
ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS.

LIC. ANA LAURA PEREZ MENDOZA Y LIC. JORGE MORALES VAZQUEZ,
COMISIONADA PRESIDENTA Y SECRETARIO EJECUTIVO DE LA COMISION
ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS, CON
FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 10 FRACCIONES I
Y IV Y 12 FRACCION IX Y XIV DE LA LEY 586 DE LA COMISION ESTATAL
PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS Y LOS
ARTICULOS 6, 7 FRACCION I, XIIl Y XXIll, 9 FRACCIONES | Y VI 'Y 11
FRACCIONES XI. XV Y XVIII DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA COMISION
ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS Y

CONSIDERANDO

Que la naturaleza juridica de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de
los Periodistas, es la de Organismo Autonomo del Estado con personalidad
juridica y patrimonio propio, con autonomia técnica y presupuestal, de gestion, con
la atribuciéon de atender y proteger la integridad de los periodistas, asi como de
promover las condiciones para el libre ejercicio de la profesion del periodismo, con
pleno respeto al derecho a la libertad de expresion y a la informacion. Lo anterior
con fundamento en lo establecido por la fraccion V del articulo 67 de la
Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave 'y 2'y 3 de la
Ley 586 de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccion de los Periodistas.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 7 fraccion | de la Ley 586 de la Ley
de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas y el articulo
7. fracciéon | del Reglamento Interior de la Comision Estatal para la Atencion y
Proteccion de los Periodistas, el cual sefiala que dentro de las atribuciones del
Pleno de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas, esta
el de aprobar las reglas técnicas para la substanciacion de procedimientos,
evaluacion de medidas de atencion y proteccion y la deméas normatividad interior
necesaria para su organizaciéon y funcionamiento, por lo que ha tenido a bien
expedir el siguiente:

ACUERDO CEAPP/PLENO/S0O-09/31-01-2020

PRIMERO. Se aprueba el Manual de Auditorias, Revisiones y Evaluaciones d
Contraloria Interna de la Comisién Estatal para la Atencion y Proteccion de|igs
Periodistas.
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I. Presentacion

Conforme lo establece el Reglamento de la Ley de la Comisién Estatal para la
Atencion y Proteccion de los Periodistas, corresponde a la Contraloria Interna de
la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas la funcion de
realizar auditorias, revisiones y evaluaciones para verificar el ejercicio de los
recursos publicos, en la ejecucion de los programas, comprobando el
cumplimento de las normas, objetivos, politicas, lineamientos, informes vy
programas que hayan sido establecidos, asi como la proteccion de los activos y la
comprobaciéon de la exactitud y confiabilidad de la informacion financiera y
presupuestal, promoviendo la eficiencia y eficacia operativa.

Por ello la Contraloria Interna de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccion
de los Periodistas ha disefiado el presente Manual de Auditoria, para que el
personal adscrito a la misma, cuente con un marco de normas y procedimientos
propios que le permita obtener dptimos resultados en las auditorias, revisiones y
evaluaciones que practica.

El instructivo y formatos que conforman este manual, tienen el propésito de que la
Contraloria de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de los
Periodistas, la cual tiene la facultad de practicar las Auditorias, revisiones y
evaluaciones, conozcan aspectos relevantes que deben ser tomados en cuenta
en la ejecucion de las mismas, ya que norman las formalidades de su actuacion,
tanto legales como operativas, asi como los documentos que deben ser utilizados
en el desarrollo de sus labores, lo que garantiza una alta calidad en los trabajos
efectuados.

Cabe hacer mencion que los Instrumentos que en el presente manual se incluyen,
son enunciativos y no limitativos, no buscan sustituir el buen juicio y criterio del
auditor, sino servirle de referencia y complemento.

/| Il. Marco juridico

Ley de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas.

Articulo 4. La Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas
se integra por el Pleno de la Comisién, una Secretaria Ejecutiva, una Contraloria
Interna, direcciones, jefaturas de departamento y el personal técnico
administrativo necesario para el ejercicio de sus atribuciones, de conformidad con
las disposiciones presupuestales aplicables.

El Reglamento Interior establecera la organizacién y funcionamiento de\\las
diversas areas, unidades y érganos administrativos de la Comision, los requis
para la designacion de sus respectivos titulares, su nombramiento, delegacién fe
facultades y régimen de suplencia.
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Articulo 9. Los Comisionados y el Secretario Ejecutivo seran nombrados por el
Congreso del Estado, con el voto de las dos terceras partes de los diputados
presentes, a propuesta del Gobernador del Estado, y duraran en su encargo
cuatro afios con posibilidad de reeleccion por una sola ocasion.

Los Comisionados elegiran, de entre sus pares, a quien se desempefara como
Presidente de la Comision. El Presidente durard en su cargo dos anos, con
posibilidad de una sola reeleccion.

El titular de la Contraloria Interna, sera nombrado por el Congreso del Estado
mediante convocatoria publica, con el voto de las dos terceras partes de los
diputados presentes, por un periodo de cinco anos.

Articulo 26. La Contraloria de la Comision para la Atencién y Proteccion de los
Periodistas contara con autonomia técnica y de gestion para cumplir con las
funciones de control e inspeccion del cumplimiento de las normas de
funcionamiento administrativo que rigen a las areas, departamentos, funcionarios
y empleados de la Comision.

Articulo 27. La Contraloria de la Comision contara con las siguientes
atribuciones:

. Vigilar el cumplimiento de la presente ley, asi como de los reglamentos,
decretos y acuerdos establecidos para su aplicacion;

Il. Comprobar el cumplimiento, por parte de los servidores publicos adscritos a
los érganos, unidades o areas de la Comision, de las obligaciones
derivadas de las disposiciones en materia de planeacion, presupuestacion,
ingresos, egresos, financiamiento, patrimonio y fondos;

lll. Inspeccionar y vigilar el cumplimiento de las normas y disposiciones
relativas a los sistemas de registro y contabilidad, contratacion y pago de
personal, contratacién de servicios y recursos materiales de la Comision;

IV. Prevenir, corregir e investigar hechos que pudieran constituir
responsabilidades y faltas administrativas, asi como sancionar aquellos
distintos a las que son competencia del Tribunal Estatal de Justicia
Administrativa, de conformidad con la ley en la materia;

V. Organizar y coordinar el sistema de control y evaluacion de la Comision, asi
como inspeccionar el manejo y custodia del gasto publico e ingresos del
mismo y su congruencia con el presupuesto de egresos;

VL. Vigilar que las normas, procedimientos administrativos y contablgg, se
apliquen eficientemente, conforme a los lineamientos establecidos pagy [a
leyes de la materia y los principios de contabilidad general e
aceptados;
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VII. Vigilar el cumplimiento de los convenios que se firmen entre la Comisién y
las dependencias federales, estatales o municipales, asi como con otros
organismos y asociaciones;

VIII. Elaborar el programa anual de auditoria interna, de control y evaluacion
del origen y aplicacién de los recursos financieros;

IX. Vigilar que los recursos asignados a la Comision se utilicen exclusivamente
para los fines a que estén destinados;

X. Vigilar que la Comisién, en ejercicio de sus atribuciones, se conduzca bajo
criterios de eficiencia, austeridad y disciplina presupuestaria;

XI. Actuar en coordinacion con las areas administrativas para verificar que se
cumpla con la normatividad en el ejercicio del gasto;

XIl. Dictar las politicas en materia de control interno necesarias para el
funcionamiento de la Comision;

Xlll. Realizar, a las areas administrativas de la Comisién, auditorias
financieras, operacionales, de resultado de programas y de legalidad,
tomando las acciones legales a que haya lugar en caso de hallar
irregularidades;

XIV. Llevar el control y dar seguimiento a las observaciones vy
recomendaciones derivadas de las auditorias practicadas a las areas
administrativas de la Comisién;

XV. Vigilar el cumplimiento de las metas del programa anual de actividades;

XVI. Revisar el informe trimestral que le envie el secretario ejecutivo, para los
efectos del articulo 179 del Coédigo Financiero para el Estado;

XVII. Analizar los estados financieros de la Comisién y, en su caso, emitir las
recomendaciones pertinentes;

XVIII. Formular opinién al Pleno sobre los criterios contables y de control en
materia de programacion y presupuestacion;

XIX. Inspeccionar y vigilar el cumplimiento de las normas y disposiciones
relativas a los sistemas de registro y contabilidad, contratacién y pago de
personal, contratacion de servicios y recursos materiales de la Comision;

XX. Conocer del recurso de revocacion previsto en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado;

XXI. Aplicar las sanciones a los proveedores o licitantes que infrinjan la Ley de
adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado;

XXII. Recibir, registrar, verificar y generar la informacién que, para efect
los Sistemas Nacional y Estatal Anticorrupcion, deberan contener las
Plataformas Digitales respectivas, en relacion a las declaracighes
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patrimoniales que obren en el sistema de evolucion patrimonial, asi como
de la evolucion del patrimonio de los servidores publicos de la Comision.
También podra requerir informacién adicional, realizando las
investigaciones pertinentes; de no existir anomalia alguna tendra que
expedir la certificacion correspondiente;

XXIIl. Presentar denuncias por hechos u omisiones que puedan constituir un
delito cometido por los Servidores Publicos de la Comisién ante la Fiscalia
Especializada en Delitos relacionados con Hechos de Corrupciéon vy
cometidos por Servidores Publicos del Estado, asi como conocer de las
mismas y dar tramite a los procedimientos de responsabilidad
administrativa, en términos de la ley de la materia;

XXIV. Implementar acciones para orientar a los servidores publicos en el
desempefio de sus funciones, para estar con concordancia con el Sistema
Estatal Anticorrupcion;

XXV. Valorar las recomendaciones que se le hagan a la Comision, con el
objeto de adoptar las medidas necesarias para el fortalecimiento
institucional en su desempefio y control interno y con ello la prevencion de
faltas administrativas y hechos de corrupcion. Informar al secretario
ejecutivo y al pleno de éstas, y si corresponde, sus avances y resultados;

XXVI. Conocer de las quejas y denuncias que se presenten en contra de los
servidores publicos de la Comision y dar tramite a los procedimientos de
responsabilidad administrativa, en términos de la ley de la materia;

XXVIIL. Intervenir en el proceso de entrega y recepcion de las areas
administrativas de la Comisién;

XXVIII. Coadyuvar con el Pleno en la elaboracién y actualizacion de los
Lineamientos a que se refiere la Ley;

XXIX. Proporcionar al secretario ejecutivo y al Pleno la informacion que le sea
requerida;

XXX. Rendir al Pleno, a través del secretario ejecutivo, el informe trimestral de
las actividades realizadas en ejercicio de sus atribuciones;

XXXI. Vigilar que las disposiciones establecidas en esta Ley sean aplicadas
por las areas administrativas del Instituto;

XXXII. Asistir a las sesiones del Pleno, con derecho a voz, pero sin voto;

XXXIIl. Levantar actas administrativas a los servidores publicos de la Comision
por el incumplimiento de sus deberes legales, para iniciar el procedimiento
de responsabilidad administrativa; y

XXXIV. Las demas que expresamente establezcan las Leyes, )
disposiciones aplicables y las que le sean asignadas por el Pleno en lo
no contravenga la Ley.
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Articulo 28 Bis. Para su funcionamiento, la Contraloria contara con las siguientes
Subdirecciones, o equivalentes, en las areas que a continuacion se sefalan:

I. Quejas, Denuncias e Investigacion;
Il. Responsabilidades Administrativas y Substanciacion; y
Ill. Normatividad, Auditoria y Control.

Las Subdirecciones, o equivalentes, estaran bajo la responsabilidad del Contralor
y contaran con el personal que resulte necesario para el desarrollo de sus
funciones; los servidores publicos de las mismas seran designados y removidos
libremente por el Contralor, con base en los requerimientos del servicio y a los
criterios que aquél determine dentro del margen de la unidad presupuestal anual
solicitada y asignada. Asimismo, el reglamento respectivo establecera las
atribuciones que correspondan a cada subdireccion o area equivalente.

Reglamento Interior de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccion de
los Periodistas (Aprobado mediante Acuerdo CEAPP/PLENO/SE-01/19-11-
201919 del Pleno de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccion de los
Periodistas, en la Segunda Sesién Extraordinaria celebrada el diecinueve de
noviembre de dos mil diecinueve).

Articulo 7. La Comisién se integra de la siguiente manera:

I. Por un érgano de gobierno que recaera en un Pleno de Comisionados,
representado por un Comisionado Presidente;

. Por una Contraloria Interna; y

III Por una Secretaria Ejecutiva, la cual tendra a su mando, para el ejercicio de
sus funciones, ademas, de la Unidad de Transparencia, la Unidad de
Archivo, la Unidad de Género y la Oficialia de Partes, las siguientes areas
administrativas:

a) Direccion de Procesos;
b) Direccion Juridica; y

c) Direccién de Administracion.

Articulo 33. La Contraloria Interna es el 6rgano de control de la Comisién, que
desarrollara sus funciones con la autonomia técnica y de gestién que la Ley le
confiere.

N

Articulo 34. Para el desarrollo de su competencia, la Contraloria Interna sera la

encargada de analizar, evaluar y fiscalizar los ingresos, egresos y patrimonio Ye la

Comisién, a través de la inspeccion, control y vigilancia de los sistemas de registro

y contabilidad, asi como del desempefio de los servidores publicos

Comisién, el cual deberd apegarse a los principios de disciplina, honrafigz,
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legalidad, imparcialidad, objetividad, lealtad, profesionalismo vy eficiencia, en los
términos establecidos en las leyes respectivas, en atencion a la aplicacion del
régimen de responsabilidades administrativas.

Articulo 38. Ademas de las facultades y atribuciones sefialadas en el articulo 27
de la Ley, corresponde al Contralor Interno conocer de los asuntos de su
competencia legal y reglamentaria, a través de las funciones siguientes:

. Elaborar el anteproyecto de presupuesto y los Indicadores de Evaluacion
al Desempefo de la Contraloria Interna y presentarlo al Pleno, por
conducto de la Secretaria Ejecutiva, para su incorporacion en el
Proyecto de Presupuesto de la Comision Estatal para la Atenciéon y
Proteccion de los Periodistas, con base en las actividades y metas
programadas y a los recursos requeridos para el efecto;

Il. Elaborar los acuerdos, manuales, lineamientos, politicas y demas
disposiciones relativas a la Contraloria Interna;

Il. Planear, coordinar, dirigir y evaluar las actividades de la Contraloria;

IV. Dar seguimiento a la solventacion de las observaciones y a la atencion
de las recomendaciones, resultantes de los procedimientos de auditoria,
asi como de aquellas que en materia administrativa se hubieren
formulado;

V. Coordinar reuniones periodicas con el personal de la Contraloria Interna,
con el objeto de fijar y uniformar criterios, asi como supervisar el
desempefio de las funciones de los servidores publicos de la Contraloria
Interna;

/ VI. Establecer los mecanismos de comunicacion y de coordinacion con las

' demas areas de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de
los Periodistas, asi como con otras autoridades para el cumplimiento de
sus atribuciones, lo que pudiera incluir el intercambio de informacion
cuando asi sea procedente;

VII. Programar, definir la realizacion y emitir las érdenes de los actos de
fiscalizacion, estableciendo los objetivos que se pretendan alcanzar con
los mismos, asi como vigilar su estricto cumplimiento;

VIIl. Comisionar al personal a su cargo para la practica de los actos de
fiscalizacién, asi como designar y autorizar al personal para el
desempefio de comisiones especiales;

IX. Intervenir en los procesos de entrega-recepcion de las @reas
administrativas de la Comisién Estatal para la Atencion y ProteccigR de
los Periodistas, conforme a los lineamientos y formatos previa
determinados que para el efecto emita la Contraloria, los ¢ S
deberan de ser aprobados por el Pleno;
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X. Resolver los procedimientos de responsabilidad administrativa por faltas
no graves, que le sean turnados por el Titular de la Unidad de
Responsabilidades Administrativas y Substanciacion;

XI. Establecer y supervisar el registro y evolucion de la presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial de los servidores publicos de
conformidad a lo dispuesto por la Ley General de Responsabilidades
Administrativas;

XII. Resolver el Recurso de Revocacién que promuevan los proveedores de
bienes y servicios y contratistas, en términos de la Ley de
Adquisiciones;

XIIl. Conocer y resolver los procedimientos relativos a las infracciones
establecidas en el Titulo Quinto de la Ley de Adquisiciones, y en su
caso imponer las sanciones correspondientes;

XIV. Presentar denuncias por hechos u omisiones que puedan constituir un
delito relacionado con actos de corrupcidn cometidos por los servidores
publicos de la Comisién ante la Fiscalia Especializada en Delitos
relacionados con Hechos de Corrupcion;

XV. Levantar actas administrativas a peticion de los titulares de las areas, a

los servidores publicos de la Comision por el incumplimiento de sus
| deberes legales, para iniciar el procedimiento de responsabilidad
| administrativa correspondiente;

' XVI. Emitir las Constancias de no Inhabilitacion, en términos de la
legislacién aplicable; y

XVII. Las demas que sefala la Constitucién Local, la Ley, el presente
Reglamento, los Lineamientos y demas disposiciones legales vy
administrativas aplicables.

Articulo 48. El Titular de la Unidad de Normatividad, Auditoria y Control, tendra
las atribuciones siguientes:

I. Elaborar y proponer al Titular de la Contraloria Interna para su
autorizacion el Programa Anual de Actividades correspondiente al area
de Normatividad, Auditoria y Control, para su integracion en el
Programa General de Actividades de la Contraloria;

Il. Inspeccionar y vigilar el cumplimiento de las normas y disposiciones
relativas a los sistemas de registro y contabilidad, contratacion y pago
de personal, contratacion de servicios y recursos materiales de la
Comision;

lll. Vigilar y coordinar el sistema de control y evaluacion de la ComisionN, ASi
como verificar el manejo y custodia del gasto publico e ingresog/del
mismo y su congruencia con el presupuesto de egresos;
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IV. Verificar el cumplimiento de los convenios que se firmen entre la
Comision y las dependencias federales, estatales o municipales, asi
como con otros organismos y asociaciones;

V. Vigilar y evaluar que el manejo de los recursos asignados a la Comision
se utilicen exclusivamente para los fines a que estén destinados, en su
caso, emitir las observaciones o recomendaciones necesarias;

VI. Supervisar la elaboracion y actualizaciéon de los manuales de normas,
politicas, guias de revision y procedimientos en materia de auditorias, a
fin de contar con lineamientos normativos funcionales;

VIL. Vigilar el cumplimiento de la Normatividad en la Elaboracion y Registro
de Estructuras Organicas, Reglamentos Internos, Manuales
Administrativos, Transparencia y combate a la corrupcion, con el
proposito de contar con un marco regulatorio confiable y actualizado
que permita fortalecer el control interno de la Comision;

VIIL. Vigilar que la Comisién, en ejercicio de sus atribuciones, se conduzca
bajo los criterios de eficiencia, transparencia, austeridad y disciplina
financiera;

IX. Realizar revisiones periédicas a las areas administrativas de la
Comisién, auditorias financieras, operacionales, presupuestales, de
resultado de programas y de legalidad,

X. Informar al Contralor Interno los resultados de cada una de las auditorias
que se lleven a cabo, los que previa autorizacion del Contralor Interno,

~ se haran del conocimiento del Pleno, asi como de la Secretaria

|/ Ejecutiva, para que se implementen las medidas tendientes a mejorar la
gestién y el control interno, asi como a corregir las desviaciones y
deficiencias que se hubieren detectado;

XI. Llevar el control de las observaciones y recomendaciones derivadas de
la fiscalizacion interna, asi como de las determinadas por los demas
entes fiscalizadores y, dar seguimiento sobre el cumplimiento de la
aplicacion de las medidas preventivas y correctivas resultantes;

. XIl. Recibir y revisar la documentaciéon comprobatoria y las aclaraciones

que presenten de la Comision y los demas entes fiscalizadores con el
fin de analizar la solventaciéon a las observaciones y atencion a las
recomendaciones senaladas en los informes de las auditorias
practicadas, presentadas dentro de los plazos legales que
correspondan;

‘\ . , . ’
XIIl. Informar al titular de la Contraloria Interna el resultado de la auditoria,

|\ derivado del andlisis realizado a la documentacion comprobatoria
\ presentada por el Organismo;

XIV. Determinar las acciones legales a que haya lugar en caso de
irregularidades en las auditorias financieras, operacionales, de resytado
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de programas y de legalidad, realizadas a las areas administrativas de
la Comision;
XV. Recibir y registrar la informacién de conformidad con el Sistema

Nacional y Estatal Anticorrupcion, de conformidad con lo dispuesto por
la Ley General de Responsabilidades Administrativas;

XVI. Remitir, previa autorizacion del Titular de la Contraloria Interna, a la
Unidad de Quejas, Denuncias e Investigacion, el expediente de los
resultados de revisiones practicadas, de los que se hayan detectado
irregularidades no solventadas a efecto de iniciar el Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa correspondiente;

XVII. Participar en representacién del Contralor Interno a las sesiones de
Subcomité de Adquisiciones del Ente a fin de que confirmar que los
recursos se apliquen bajo los principios de legalidad, eficiencia,
economia, transparencia y honradez; y

Las demas que le sean encomendadas por el Contralor conforme a las
disposiciones aplicables y aquellas que se establezcan en otros ordenamientos
legales, reglamentarios y normativos, asi como en convenios especificos

Ill. Generalidades

1. Marco conceptual.

/La Auditoria Gubernamental es el examen objetivo, sistematico y profesional de

| las operaciones financieras y/o administrativas, efectuado con posterioridad a su
ejecucion, en las instituciones del sector publico. Se debe efectuar de acuerdo a
las Normas Generales de Auditoria Gubernamental y disposiciones
especializadas emitidas por la Contraloria Interna de la Comision Estatal para la
Atencidon y Proteccion de los Periodistas, aplicando las técnicas, métodos y
procedimientos establecidos en estas y demas normatividad aplicable

2. Auditorias, Revisiones y Evaluaciones.

A fin de favorecer el adecuado de los recursos publicos, cumplimiento de las
disposiciones legales, rendicion de cuentas, mejor desempefo, fortalecer el
control interno, reducir o eliminar la alta incidencia y recurrencia de las
observaciones, mayor productividad, modernizacién, eficiencia, eficacia,
transparencia y honestidad en la administraciéon publica de la Comisién Estatal
para la Atencion y Proteccién de los Periodistas, las auditorias, revisignes y
~ evaluaciones deberan orientarse a areas criticas y procesos sust
expuestos a mayores riesgos o propensos a problemas de corrupcion, prog
prioritarios y/o estratégicos, asignaciones presupuestarias, principales funci
procesos sustantivos y unidades administrativas y/o presupuestales.
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a) Auditorias.

La seleccion de auditorias serd con base en los resultados de la investigacion
previa en las areas que conforman a la Comision Estatal para la Atencién vy
Proteccidon de los Periodistas, tramites, servicios, programas o procesos criticos
que determine la Contraloria Interna de la Comision Estatal para la Atencién vy
Proteccion de los Periodistas, por conducto de su Unidad de Normatividad,
Auditoria y Control y podran ser de Recursos Humanos, Recursos Materiales,
Recursos Financieros, de Legalidad, de Desempefio, de Perspectiva de Género,
Integrales.

La auditoria tiene por objetivo:

« Evaluar la correcta utilizacion de los recursos publicos, verificando el
cumplimiento de las disposiciones legales reglamentarias.

« Determinar la razonabilidad de la informacién financiera.

« Determinar el grado en que se han alcanzado los objetivos previstos y los
resultados obtenidos en relacion a los recursos asignados y al cumplimiento de
los planes y programas aprobados de la Comision Estatal para la Atencion y
Proteccién de los Periodistas.

« Recomendar medidas para promover mejoras en la gestién publica.

« Fortalecer el sistema de control interno de la Comision Estatal para la Atencion
y Proteccion de los Periodistas

b) Revisiones

La Revision se define como el examen y andlisis detallado que se lleva a cabo
sobre una determinada cuestién o cosa. Por otra parte, también se emplea para
dar cuenta del analisis exhaustivo al cual se somete una cosa o cuestion con la
misién de corregir su funcionamiento o resultado, para restaurarla o repararla, si
asi lo demanda, o bien para obtener una comprobacion certera de su
funcionamiento.

Los objetivos de una revision son:

+ Garantizar de forma razonable el cumplimiento de programas, y
objetivos de la Comisién Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodigfas;

* Reforzar u optimizar procedimientos concretos;
* Optimizar y garantizar la calidad de la gestién y organizacion;
* Identificar deficiencias y necesidades de control interno;
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La Contraloria Interna de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccion de los
Periodistas, por conducto de la Unidad de Normatividad, Auditoria y Control
debera dar seguimiento al cumplimiento de las recomendaciones determinadas y
llevar un control interno sobre la situacion que guardan. En el caso de que las
areas con observaciones de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de
los Periodistas no cumpla en los plazos establecidos para la solventacion de las
recomendaciones, la Contraloria Interna por conducto de la Unidad de Quejas,
Denuncias e Investigacion, debera iniciar los procedimientos administrativos
correspondientes, debera iniciar los procedimientos administrativos que
correspondan.

Para la realizacion de las Revisiones, la Contraloria Interna de la Comisién debera
utilizar el procedimiento de la auditoria que en este manual se detalla.

c) Evaluaciones

Se define como revision toda aquella actividad sistematica, estructurada y de
caracter preventivo, orientada a fortalecer el control interno, con el propésito de
asegurar de manera razonable el cumplimiento de las metas y objetivos de la
Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas, en un marco de
eficiencia y eficacia de las operaciones, informacion financiera y contable,
confiable y oportuna, en cumplimiento con la normatividad aplicable, asi como
salvaguarda de activos.

/La Contraloria Interna, por conducto de la Unidad de Normatividad, Auditoria y
[ Control efectuara las evaluaciones a Comisién Estatal para la Atencion vy
/ Proteccién de los Periodistas, mismas que son:

|

f

|

e Evaluaciones Programaticas, Presupuestales y Financieras

|

| » Evaluaciones al Control Interno

* Inversiones a la Administracion Publica y Seguimiento a Convenios y Acuerdos

+ Seguimiento a Contrataciones Gubernamentales

; » Evaluacion de la Gestion Publica

Los procedimientos para efectuar las evaluaciones y seguimientos mencionados,
seran establecidos por la Contraloria Interna de la Comisién Estatal ra la
Atencion y Proteccién de los Periodistas, por lo que, las observacioneg y/o
recomendaciones derivadas del resultado del andlisis realizado a los ros
evaluados, se les debera dar la importancia y oficialidad requerida; a efecip Ae
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que éstas sean cumplidas por la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion
de los Periodistas en tiempo y forma.

La Contraloria Interna de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccion de los
Periodistas, a través de la Unidad de Normatividad, Auditoria y Control, debera
dar seguimiento al cumplimiento de las recomendaciones determinadas y llevar un
control interno sobre la situacién que guardan. En el caso de que las areas que
resultaran con observaciones de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion
de los Periodistas, no cumplan en los plazos establecidos para la solventacion de
las recomendaciones, la Contraloria Interna por conducto de la Unidad de Quejas,
Denuncias e Investigacién, debera iniciar los procedimientos administrativos

correspondientes.

3. Clasificacion de Auditorias, Revisiones y Evaluaciones.

Rubro o Aspectos a Revisar

Clave Concepto

e Contratacion de Personal

e Noémina

e Retencién de Salarios

e Retenciones de IMSS

e Retenciones de IPE

¢ Retenciones de ISR

e Pago por Remuneraciones al Trabajo Personal
¢ Reserva para Obligaciones Laborales

¢ Plantilla de Personal Autorizada y Actualizada
« Sistema de Control de Asistencias e Incidencias
e Integracion de Expedientes de Personal

e Estructura Orgéanica Autorizada y Actualizada
¢ Nombramientos de Personal

e Verificacion Fisica de Personas

¢ Controles Internos

1.0 Recursos Humanos

e Programa Anual de Adquisiciones

e Procesos de Adquisiciones, Planeacién, Programacion vy
Contratacion de Bienes y Servicios (Licitaciones y
Adquisiciones Directas)

e Cumplimiento de Contratos y Fianzas

e Almacén de Bienes

e Almacén de Materiales y Suministros

e Inventario de Mobiliario y Equipo

2.0 Recursos Materiales e Plantilla Vehicular

Bitacoras de Mantenimiento al parque vehicular

Bitacoras de consumo de combustible

Contratos de Arrendamiento

Contratos de Comodato

Verificaciones fisicas de Activo Fijo, Almacenes, Em

Contratadas, inmuebles, etc.

e Controles Internos.
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3.0

Recursos Financieros .

Analisis e interpretacion de estados financieros

Registros contables

Conciliacion de saldos contables

Arqueo al fondo revolvente

Sujetos a comprobar

Presupuestacién, Programacion, Ejercicio y Registro de los
Recursos

Autorizacién de Modificaciones al Presupuesto autorizado
Deudores y Acreedores diversos

Cuentas por Cobrar

Estructura financiera a fondos federales

Pago de obligaciones de personal

Registro de pasivos

Patrimonio

Fondo Revolvente

Bancos (Cuentas bancarias por fuente de financiamiento y
conciliaciones)

Anticipos a Proveedores

Ingresos propios

Otros Ingresos

Ministraciones de Recursos

Armonizacion Contable

Analisis de Avances Programatico-Presupuestales

Analisis de Avances Fisicos-Financieros de Recursos
Federales

Conciliaciones de cifras entre Avances Fisicos-Financieros
Ejercicio del Gasto por Fuente de Financiamiento:
documentacién soporte del gasto estatal y federal

Cancelacion de la documentacion comprobatoria con sello de
“Operado” (Mencionando el Fondo al que corresponde)

Firmas autorizadas

Oportunidad en el Ejercicio del Gasto

Honorarios Profesionales

Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales

Fianzas a favor de la Comision por Servidores Publicos
autorizados para el manejo de Fondos Publicos

4.0

Por Fondos o subsidios

Lo aplicable en: Recursos Humanos, Recursos Financieros,
Recursos Materiales, Legalidad y Desempeiio

6.0

De Legalidad

e Apego a los Criterios y Politicas establecidas para la

administracion y ejercicio de los recursos

e Cumplimiento de Acuerdos y Convenios

e Cumplimiento de Contratos

e Penas Convencionales

e Cumplimiento y Apegos a las Reglas de operacién

e Cumplimiento y Apego de Anexos Técnicos

e Elaboracion, implementacién y/o actualizacion de politicas o

lineamientos internos

e Cumplimiento de Programas
e Cumplimiento y Apego a la Ley y/o Reglamento Interno
e Manuales Administrativos (De Organizacion, de Procedim

y de Servicios)

i/
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7.0 De Desempefio .

Indicadores de Desempefio
Cumplimiento de metas y objetivos
Productividad

Calidad en el servicio

8.0 Perspectiva de Género

Marco normativo con enfoque de género

Presupuesto asignado a la Aplicacion de la Perspectiva de
Género al interior de la Comision

Mecanismos institucionales para promover la igualdad de
genero

Igualdad de oportunidades al Interior de la Comision
Mecanismos institucionales para prevenir la Violencia de
Género

Incorporacion de la Perspectiva de Género en el disefio de los
programas y Proyectos

Promocion de la igualdad de Género segun ambitos en las
politicas publicas

Presupuestos publicos con perspectiva de género

9.0 Integrales .

Todo lo anterior

10.0 Revisiones .

Dependiendo del area, programa, rubro, materia a revisar

11.0 Evaluaciones .

Evaluaciones programaticas, presupuestales y financieras
Inversiones a la administracion publica y seguimiento a
Convenios y Acuerdos

Evaluaciones de Control Interno

Seguimiento a Contrataciones gubernamentales

Evaluacion de la gestion publica

4. Metodologia

/ 4.1. Planeacién de Auditoria

/

|
|

/

|

“

Cronograma de Actividades”.

| La planeacién de una auditoria debera ser realizada con anticipacion a la fecha
' programada de su ejecucion, ello permitira determinar claramente el objetivo de la
' auditoria, la identificacion del universo sujeto a revisién, el disefio y alcance de los
| procedimientos a utilizar, el establecimiento de técnicas apropiadas, asi como la
' asignacion del recurso humano idéneo para el desarrollo del trabajo en cuestin.

La planeacion especifica quedara plasmada en la “Carta de Planeacion” ¥|el

El proceso de planeacion se compone por los siguientes elementos:

|+ Notificacién del Inicio de Auditoria (Anexo 1)

+ Solicitud de Informacién para la Planeaciéon de Auditoria (Anexo 2)

+ Cuestionario de Control Interno (Anexos 3)
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« Carta de Planeacioén (Anexo 4)

« Cronograma de Actividades (Anexo 5)

4.2. Inicio de la Auditoria
El inicio de la auditoria se integrara por:
1. la Orden de Auditoria (Anexo 6),
2. el Acta de Inicio de Auditoria (Anexo 7).

Si durante el desarrollo de la auditoria la Unidad de Normatividad, Auditoria y
Control, requiriera la ampliacion o modificacion del periodo y/o alcance de la
revision, debera hacerla del conocimiento del Titular de la Contraloria Interna,
mediante oficio en el que se exponga la justificacion de dicha medida, quien
previa valoracion de las causas manifestadas por la Unidad, podra ampliar o
modificar el periodo y/o alcance de la revision, haciéndose del conocimiento del
area auditada mediante un oficio de alcance a la orden de auditoria.

4.3. Desarrollo de la Auditoria

La auditoria o revision, debera desarrollarse con base en las normas relativas a la
obtencion de evidencia, elaboracion de papeles de trabajo y tratamiento de
irregularidades, respectivamente.

El auditor debera aplicar los procedimientos y técnicas de auditoria con la
,oportunidad y alcance que juzgue necesarios, de acuerdo con los objetivos de la
[ revisién, la amplitud del universo sujeto a examen, cumplimiento de las medidas

de control interno y las circunstancias especificas del trabajo, a fin de reunir

elementos de juicio suficientes para la elaboracion del dictamen correspondiente.

Por regla general, las revisiones se haran por pruebas de muestreo que
representen el numero suficiente que permita allegarse al auditor la informacion
representativa mas apegada a la realidad y que le sirvan para la elaboracién de
las conclusiones del informe. No obstante, si en el curso de la revisién se
advierten situaciones de las que se pueda inferir la posible comision de
irregularidades, las pruebas o muestras podran ampliarse hasta conseguir la
evidencia suficiente para el inicio del procedimiento correspondiente.

| El proceso de recepcion, andlisis, interpretacion, evaluacion e integracion de la

informacion, debera supervisarse por el Titular de la Unidad de Normatikitiad,

Auditoria y Control, autoridad responsable de la auditoria, para proporciona a

seguridad razonable de que la objetividad del auditor se mantuvo y qu&ylos
Pagina 16 de 43



Comision Estatal para la
Atencion vy Proteccion de
los Periodistas

propésitos de la auditoria se cumplieron, quedando plasmados en los Papeles de
Trabajo (Anexo 8).

4.4. Resultados de Auditoria

Asimismo, los resultados y hallazgos determinados con la aplicacion de
procedimientos y técnicas detallados en la carta de planeacién, seran presentados
en las Cédulas de Observaciones Relevantes, Observaciones Generales o
Recomendaciones (Anexo 9) y en el Informe de Auditoria (Anexo 10); con la
finalidad de presentar los resultados obtenidos en la intervencion del area
auditada y a las areas operativas y/o administrativas responsables del
cumplimiento de la normatividad aplicable, elaborandose para tal efecto el Acta de
Cierre de Auditoria correspondiente (Anexo 11).

Dentro de las Cédulas de Observaciones Relevantes, Generales vy
Recomendaciones para Seguimiento, se establecera el tiempo que se otorgara al
area auditada para presentar la Solventacion de las inconsistencias determinadas,
hasta por un maximo de 20 dias habiles.

En caso de ser necesario, el area auditada podra solicitar por escrito a la
Contraloria de la Comisién Estatal para la Atencidn y Proteccion de los Periodistas
de manera justificada, motivada y fundamentada, una prérroga para la
solventacion de los resultados determinados. Derivado del analisis a la solicitud
del area, la Unidad de Normatividad, Auditoria y Control indicara si los
argumentos expuestos en la solicitud son validos y/o suficientes, turnandose el
analisis de la Unidad con la solicitud del area auditada al Titular de la Contraloria
Interna de la Comision para analisis y consecuente autorizacion, la que debera

notificarse por oficio al area solicitante.

Llegada la fecha de vencimiento del plazo autorizado para la solventacion, el area
o areas auditadas deberan entregar la documentacién certificada con la que
consideren solventar las inconsistencias, mediante oficio y relacionada tal como
hayan sido presentadas en el Informe de Auditoria.

4.5. Seguimiento de Auditoria

A través del seguimiento de la auditoria se verificaran las acciones realizadas por

| el area o areas auditadas para atender las recomendaciones correctiyas y

preventivas indicadas por la Unidad de Normatividad, Auditoria y Control las
cédulas de observaciones relevantes, generales y recomendaciones, seg
haya dado el caso, a fin de que se corrija la problematica detectada y se evi
recurrencia.
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Por tales motivos, se recomienda para el fortalecimiento de la administracion y
vigilancia de la Comision Estatal para la Atencion y Protecciéon de los Periodistas
del Estado, las areas y los servidores publicos integrantes de esta Comision,
antepongan en su actuar lo siguiente:

+ Comprometer al titular del area auditada con la atencién de las
recomendaciones preventivas y correctivas.

« Promover que el area auditada programe acciones oportunas y efectivas que
aseguren el cumplimiento de las recomendaciones preventivas y correctivas.

* Evaluar los logros y mejoras alcanzadas como resultado de la aplicacion de las
recomendaciones.

* Establecer mecanismos que permitan verificar el resultado de la aplicacion de
las recomendaciones, con objeto de determinar si es adecuado o persisten las
inconsistencias.

* Llevar a cabo el seguimiento permanente de las observaciones determinadas,
a partir de la fecha comprometida para su atenciéon, a través de una estrecha
comunicacion con las diferentes areas de la Comision Estatal para la Atencién y
Proteccion de los Periodistas y, de ser necesario, establecer verificaciones y/o
reuniones de trabajo.

Para la formalizacion de este seguimiento de auditoria se elaborara la Orden de
Seguimiento (Anexo 12).

[
Los resultados que del seguimiento de auditoria se determinen seran plasmados
/en las Cédulas de Seguimiento de Observaciones Relevantes, Generales y
| Recomendaciones para Seguimiento (Anexo 13), asi como del Informg de
| Seguimiento de Auditoria (Anexo 14) y se notificaran al area auditada mediarge\el

' Acta de Notificacién de Resultados del Seguimiento a la Solventacién
~ Observaciones y Recomendaciones (Anexo 15).

| 4.6. Control de Auditoria

‘ Para llevar a cabo el control de las auditorias se emplearan dos formatos:
1. Cédula de Auditoria (Anexo 16), y

| 2. Cédula de Seguimiento (Anexo 17).
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En estos documentos se concentra la informacion general derivada de la auditoria

y/o revision, asi como de su seguimiento, tales como: datos de identificacion,
cantidad de observaciones, personal participante e importes fiscalizados.

La cédula debera ser firmada por el responsable de la auditoria, el titular del area
0 areas a auditar, asi como el Contralor Interno, los cuales sirven para tener un
panorama general del estado que guarda la solventacion de las observaciones y
recomendaciones determinadas en el proceso de auditoria.

5. Revisiones y Evaluaciones

Ademas del procedimiento descrito para las Auditorias, la Contraloria Interna de la
Comision Estatal para la Atencién y Proteccién de los Periodistas podra llevar a
cabo revisiones y evaluaciones a los programas y presupuestos a cargo de la
Comision, con el objeto de supervisar el cumplimiento adecuado de los objetivos y
metas programadas por este Organo Auténomo en la administracion y ejercicio de
los recursos y de ser necesario, indicar a través de recomendaciones u
observaciones las posibles desviaciones y adopcion de medidas correctivas que
garanticen el apego a la normatividad correspondiente.

Para el desarrollo de dichas actividades, la Contraloria Interna de la Comision
Estatal para la Atencion y Proteccién de los periodistas debera observar lo
dispuesto en el Manual de Auditoria, Revisiones y Evaluaciones y demas
disposiciones legales aplicables, utilizandolo como una guia la cual podran
adaptar a las necesidades especificas de la revisién y/o evaluacion que se realice.

6. Anexos

neo 1 - orato de Notificacion de Auditoria

Anexo 2 Formato de Solicitud de Informacion
5"/‘ Anexo 3 Formato de Cuestionario de Control Interno
( Anexo 4 Formato de Carta de Planeacion
f Anexo 5 Formato de Cronograma de Auditoria
i Anexo 6 Formato de Orden de Auditoria
| Anexo 7 Formato de Acta de Inicio de Auditoria
Anexo 8 Formato de Papel de Trabajo
Anexo 9 Formato de Cédula de Observacién Relev 7
‘ Observacién  General o Recomendacién pgta
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Seguimiento

Anexo 10 Formato de Informe de Auditoria

Anexo 11 Formato de Acta de Cierre de Auditoria

Anexo 12 Formato de Orden de Seguimiento de Auditoria

Anexo 13 Formato de Cédula de Seguimiento de Observaciones
Relevantes, Observaciones Generales y/o
Recomendaciones Para Seguimiento de Auditoria

Anexo 14 Formato de Informe de Seguimiento a la Solventacion
de Observaciones y Recomendaciones de la Auditoria

Anexo 15 Formato de Acta de Notificacion de Resultados del
Seguimiento de Auditoria

Anexo 16 Formato de Cédula de Auditoria de Auditoria

Anexo 17 Formato de Seguimiento de Auditoria

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos fueron aprobados por el Pleno de los
Comisionados de la Comisién Estatal para la Atencion y Proteccion de los
Periodistas en la Segunda Sesion Ordinaria celebrada el treinta y uno de enero de
dos mil veinte y entraran en vigor, a partir del dia siguiente de su aprobacion.

SEGUNDO. Los casos no previstos en estos Lineamientos, seran resueltos por el
Titular de la Contraloria Interna de la Comisién, en el ambito de su competencia.

TERCERO. Publiquese el Manual de mérito en la pagina de internet de la
Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas.

Dado en la Sala de Sesiones del Pleno de la Comisién Estatal qua la Atencion y
Proteccién de los Pepiodistas, en la ciudad de Xalapa- Ennquez// Veracruz a los
treinta y un dfas del shes de enero del afio dos mil veinte.

i
LI AURA PEREZ MENDOZA LIC. JORGE MORALES VAZQUEZ
PRESIDENTA SECRETARIO EJECUTIVO
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ANEXO 1
FORMATO DE NOTIFICACION DE AUDITORIA

Oficio No: CEAPP/CI/___/20_.
Asunto: Se informa inicio de Auditoria
Xalapa, Ver,, a de de 20__.
(Nombre del Secretario Ejecutivo)

SECRETARIO EJECUTIVO DE LA CEAPP
PRESENTE

Sirva la presente para notificarle que en cumplimiento al Programa de Trabajo de la Contraloria Interna para
el ejercicio 20___, se llevara a cabo la AUDITORIA numero CI/AUD/ /20___ denominada

a esta Comision, la cual consistira en verificar a esta Comision Estatal
para la Atencién y Proteccion de los Periodistas, por el periodo comprendido del de al
de del 20 lo anterior con fundamento en lo dispuesto por los articulos , del

Reglamento Interior de la Comisidn Estatal para la Atencién y Proteccidn de los Periodistas.

Por tal motivo, solicito a usted, sirva proporcionar a esta Contraloria Interna, los que
estimen necesarios, asi como suministrar todos los datos e informes que para efecto de ejecucion de la

auditoria, se requieran.

De igual manera, le agradeceré girar las instrucciones a quien corresponda, para el efecto de que el personal
comisionado por esta Contraloria, tenga acceso a las oficinas de esta Comision y se le brinden las facilidades
necesarias para la realizacion de su funcion, quedando apercibido que de no otorgar dichas facilidades,
oponerse a la practica de la auditoria o, no proporcionar en forma completa y oportuna los informes, datos y
documentos a los auditores comisionados, se procedera de conformidad con lo dispuesto por la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Sin otro particular y esperando encontrar la atencién y apoyo que preste a la presente, sirva este io para
reiterarle mis mas sinceras atenciones.

/ ATENTAMENTE

| (Nombre del Contralor Interno)
iy CONTRALOR INTERNO DE LA COMISION ESTATAL
[ PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS
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ANEXO 2
FORMATO DE SOLICITUD DE INFORMACION

Oficio No: CEAPP/CI/___/20__.
Asunto: Solicitud de Informacion para la Auditoria

Xalapa, Ver., a de de 20__.

(Nombre del Titular)
Cargo y Area de Adscripcién
PRESENTE

De conformidad con las facultades y atribuciones conferidas a la Contraloria Interna por los articulos
(fundamento legal ; ¥y conforme al Programa General de Trabajo de esta Contraloria Interna 20__, asi
como la Orden de Auditoria nimero CI/AUD/___/20___, notificada mediante oficio CEAPP/CI/__ /20, de
fecha __ de de este afio, solicito a usted de la manera mas atenta, la documentacién
comprobatoria de relacionadas en el ANEXO ____, correspondiente al periodo del

de al de de20__ .

Es importante sefialar que la informacion requerida es enunciativa, mas no limitativa, por lo que en cyso de
ser necesario en el transcurso de la auditoria se podra solicitar informacion significativa {pala el
cumplimiento de la misma, mucho le agradeceré proporcionar la informacién sefialada, en un Mado no
mayorde ____ dias habiles, contados a partir de la recepcion del presente.

Sin mds por el momento y en espera de su pronta colaboracién, quedo de usted.

ATENTAMENTE

(Nombre del Contralor Interno)
CONTRALOR INTERNO DE LA COMISION ESTATAL
PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS
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ANEXO 3
FORMATO DE CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

PREGUNTAS

(NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR DEL AREA
A QUIEN SE DIRIGIO EL CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO)
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ANEXO 4
FORMATO DE CARTA DE PLANEACION

i
o

siidacs
o
o

.

P
A
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Elaboré Autorizé ]

Nombre, Cargo y Firma Nombre, Cargo y Firma
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ANEXO 5
FORMATO DE CRONOGRAMA DE AUDITORIA
CONTRALORIA INTERNA DE LA

COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS
AUDITORIA (NUMERO Y DESCRIPCION)

No. DE ORDEN

TIPO DE AUDITORIA:

P: TIEMPO PROGRAMADO
R: TIEMPO REAL

Nombre y Firma del Contralor Interno
,/

PERSONAL COMISIONADO
[
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ANEXO 6
FORMATO DE ORDEN DE AUDITORIA

Orden de Auditoria No: .
Asunto: Se ordena la practica de Auditoria.

Xalapa, Ver,, a de de 20__.
(Nombre del Titular)
Cargo y Area de Adscripcién
PRESENTE
Con fundamento en lo establecido en el articulo (fundamento legal , se
emite la presente Orden para practicar la Auditoria numero CI/AUD/ /20 denominada
; que tendrd por objeto y comprendera del periodo
; efectudndose del dia del mes de al dia del mes de
20 en las oficinas que ocupa la (drea auditada) , ubicadas en (domicilio) .

Para efecto de elaborar los documentos de trabajo de dicha Auditoria, se le solicita proporcionar al
(profesién y nombre del personal designado) , en su caracter de Titular de la Unidad de Normatividad,
Auditoria y Control, de esta Contraloria Interna, los (documentos requeridos para la revision) , que

estimen necesarios, asi como suministrarle todos los datos e informes que se soliciten para la ejecucion de la
auditoria, la cual consistira en verificar (objetivo de la auditoria) en el Periodo comprendido del
al de 20__.

Asi mismo, le agradeceré girar sus instrucciones a quien corresponda, a efecto de que la persona
comisionada tenga acceso a las oficinas correspondientes de esta Comisién y se le brinde las facilidades
necesarias para la realizaciéon de su cometido; quedando desde este momento apercibido que de no
otorgarse dichas facilidades, oponerse a la practica de la auditoria o no proporcionar en forma completa y
oportuna los informes, datos y documentos al servidor publico comisionado, se procedera de conformidad
con lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz.

Con la finalidad de que las actividades de auditoria se realicen en forma apropiada, oportuna y en un marco
de estrecha comunicacion y colaboracién, es conveniente se notifique por escrito la designacion de un (a)
encargado (a) para atender la auditoria, con quien podra entenderse el acto de inicio y cierre de la misma'y
cualquier otra diligencia efectuada por personal de esta Contraloria Interna y cualquier otra diligencia

/ efectuada por los auditores, a mas tardar el dia de de20__ .

Esperando contar con su valiosa cooperacién para el desarrollo de la auditoria, le reitero mis mas cordpfles
atenciones.

ATENTAMENTE
(Nombre del Contralor Interno)

CONTRALOR INTERNO DE LA COMISION ESTATAL
PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS

C.c.p. Areas que deban ser informadas.
Expediente
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ANEXO 7
FORMATO DE ACTA DE INICIO DE AUDITORIA

CONTRALORIA INTERNA DE LA
COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS

ACTA DE INICIO DE AUDITORIA
A a Auditada:

Servidor(A) Public
Titular del Area

CEAPP/CI/ /20

Clase:  Acta de Inicio de Auditoria

En la ciudad de Xalapa de Enriquez, Veracruz, siendo las horas, del dia de de dos mil ;

el ___ (nombre del Contralor Interno) , €n su caracter de Titular de la Contraloria Interna de la Comisién Estatal para

la Atencién y Proteccion de los Periodistas, hace constar que se constituyd legalmente en las oficinas de la (drea o

departamento a auditar) , de la referida Comision, ubicadas en la calle de la Avenida Manuel Avila Camacho nimero

31, Altos 1, Colonia Centro, Cédigo Postal 91000, Xalapa, Veracruz, a efecto de hacer constar los siguientes: -----------mcoom-
Hechos

En de de dos mil mediante oficio nimero se notificé al ciudadano
(nombre del Titular del drea) , €n su cardcter de __(drea o departamento a auditar) de la Comisién Estatal para
la Atencidn de los Periodistas, la orden de auditoria nimero CI/AUD/____/20__, correspondiente a Auditoria (tipo
de auditoria) , correspondiente al semestre del ejercicio fiscal 20___, comprendido entre el ___ de

al___ de del 20___; de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento Interior de la Comisién
precedida, quien firmd para constancia de su pufio y letra en un ejemplar de la misma orden, en el cual también se
estampo el sello oficial de la Secretaria Ejecutiva visitada, acto con el que se tiene por formalmente notificada la orden
de auditoria que nos ocupa.

En la hora y fecha sefialada al inicio del presente documento, el servidor publico actuante se presenté en las oficinas
citadas y ante la presencia del licenciado (nombre del Titular del drea) , __(drea o departamento a auditar)
para los efectos del desahogo de los trabajos a que la misma se contrae, solicitdndose al servidor publico que la recibe se
identifique, exhibiendo éste (documento con que se identifica , expedida a su favor por el (autoridad que
emite la identificacion) __, documento que se tiene a la vista y en el que se aprecia en su margen inferior derecho una
fotografia cuyos rasgos fisondmicos corresponden a su portador, a quien en este acto se le devuelve por asi haberlo
solicitado.

El Contralor Interno expone al titular de (drea o departamento a auditar) __, el alcance de los trabajos a desarrollar,
los cuales se ejecutaran al amparo y en cumplimiento de la orden de auditoria citada, mismos que estaran enfocados a

verificar __objetivo de la auditoria , por el periodo comprendido del ___ de al __ de

del 20___. Acto seguido se solicita al licenciado (nombre del Titular del drea) ; (drea o departamg
auditar) _, designe dos testigos de asistencia, quedando designadas ___(nombre y adscripcion de los testigos) ‘;
domicilios en , respectivamente; quienes se identifican con (documento co
se_identifica , expedidas a su favor por el (autoridad que emite la identificacién) ; quienes acepthn la
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designacion.
A continuacion se hace constar que el licenciado (nombre del Titular del drea) 5 (drea o departamento a
auditar) _, mediante oficio nimero de fecha de recibido el de del afio que

se cursa, designo a los ciudadanos (nombre y adscripcion de los servidores publicos designados como enlaces) ,
como las personas encargadas (ENLACES) de atender los requerimientos de informacién relacionados con la auditoria,
notificacion de resultados y el acta de cierre de auditoria, mismos que aceptan la designacion enunciada.-----------=---------

Acto seguido y en uso de la voz, la licenciada __(nombre, adscripcion y generales de los enlaces) _; servidores publicos
que en este acto reciben copia simple de la orden de auditoria nimero CI/AUD/ /20___, con numero de oficio
CEAPP/CI/ /20___ de fecha de de 20___, hecho con el que se dan por formalmente

notificados y, se ponen a la orden del servidor publico actuante para atender los requerimientos que le formulen para
que cumplan su cometido.

No habiendo mds hechos que hacer constar, se da por concluida la practica de esta diligencia, siendo las trece
horas con treintay cinco minutos de la misma fecha en que fue iniciada.

Previa lectura de lo asentado, la firman al margen y al calce de todos y cada uno de los folios los que en ella
intervinieron, haciéndose constar que este documento fue elaborado en tres ejemplares, de los cuales se entrega uno al
servidor publico con el que se entendi6 la diligencia.-

Por la Comisidn Estatal para la Atencién
y Proteccion de los Periodistas:

Nombre, Cargo y Firma

Enlaces de Auditoria

Nombre, Cargo y Firma

Nombre, Cargo y Firma Nombre, Cargo y Firma

Por la Contraloria Interna

Nombre, Cargo y Firma

Testigos de Asistencia

Nombre, Cargo y Firma Nombre, Cargo y Firma

La presente hoja de firmas forma parte del Acta de Inicio de la Auditoria __(tipo de auditoria) _, correspondiente al semestre del ejercio
20___, nimero CI/AUD/ /20
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ANEXO 8
FORMATO DE PAPEL DE TRABAJO

CONTRALORIA INTERNA DE LA
COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS

(NOMBRE Y FIRMA DE LA CEDULA)

 AREA SUJETA A REVISION: |

AREA DE TRABAJO

OBSERVACIONES:

AUDITOR

MARCAS DE AUDITORIA:

FUENTES DE LA INFORMACION:

/
/ COMENTARIOS DEL AUDITOR:

Pagina 30 de 43



ANEXO 9

FORMATO DE CEDULA DE OBSERVACION RELEVANTE,
OBSERVACION GENERAL O RECOMENDACION PARA SEGUIMIENTO

CONTRALORIA INTERNA
COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS

<
fas Periniistas

Contraloria Interna
CEDULA DE OBSERVACION RELEVANTE, OBSERVACION GENERAL
O RECOMENDACION PARA SEGUIMIENTO

Acciones para Solventar:

Accién Correctiva:

Accidn preventiva:

Descripcién de la Observacién:

Causa:
Efecto:
Fecha compromiso de Solventacién
Fundamento Legal:
Nota:

r/’

/

/
POR (AREA AUDITADA) : POR LA CONTRALORIA INTERNA DE LA CEAPP
Nombre y Firma del Contralor | no

Nombre, Cargo y Firma del Titular del 4rea auditada
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ANEXO 10
FORMATO DE INFORME DE AUDITORIA

CONTRALORIA INTERNA
COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS

INFORME DE AUDITORIA

 Dependencia o Entidad
auditada: =

Ejercicio o periodo
auditado:

Fecha de vencimiento del
plazo tata! ‘,Hotargada_ ‘pa?a 1\

I.ANTECEDENTES
Il. PERIODO DE EJECUCION
I1l. OBJETIVO
IV. ALCANCE
VI.1. PERIODO REVISADO
VI.2. CONCEPTOS E IMPORTES AUDITABLES
VI.3. CONCEPTOS E IMPORTES AUDITADOS
VI.4. PRINCIPALES PROCEDIMIENTOS  UTILIZADOS EN EL  SEGUIMIENTO
DESARROLLADO
V. RESULTADO DEL TRABAJO DESARROLLADO
V1. CONCLUSION
VIl. CEDULAS DE OBSERVACIONES RELEVANTES, OBSERVACIONES GENERALES Y/O
RECOMENDACIONES PARA SEGUIMIENTO.

Se anexan las cédulas de las observaciones y/o recomendaciones Sujetas a Seguimie

/
/

ATENTAMENTE

Nombre y Firma del Contralor Interno
CONTRALOR INTERNO
COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION
Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS
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ANEXO 11
FORMATO DE ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA

CONTRALORIA INTERNA DE LA
COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS

ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA

‘ Sﬁmdt’fwwbiiwm
| Titular del Ax;g‘a .
 Auditada: ‘

_ CEAPP/CI/ /20___

Acta de Cierre de Auditoria

En la ciudad de Xalapa de Enriquez, Veracruz, siendo las horas, del dia de dedosmil
el (nombre del Contralor Interno) , en su caracter de Titular de la Contraloria Interna de la Comisién Estatal para
la Atencién y Proteccion de los Periodistas, hace constar que se constituy6 legalmente en las oficinas de la __(drea o
departamento a auditar) , de la referida Comisién, ubicadas en la calle 31 de la Av. Manuel Avila Camacho nimero 31
Altos 1, Colonia Centro, Cédigo Postal 91000, Xalapa, Veracruz, con el objeto de hacer constar el Cierre de la Auditoria
(tipo de auditoria) No. , contenida en la Orden nuimero de fecha de del ,
dirigida al ciudadano (nombre y cargo) __, suscrito por el Contralor Interno de la Comision, notificada el
como consta en el acuse de recibo respectivo y que obra en poder de la Contraloria Interna, conforme a los siguientes: --
HECHOS
En la hora y fecha mencionadas, los auditores actuantes se presentaron en las oficinas citadas ante la presencia del
ciudadano (nombre del Titular del drea) , (drea o departamento a auditar) , con Registro Federal de
Contribuyentes quien se identifica con su nombramiento oficial y su (documento con que se identifica)
, expedidas a su favor por el (autoridad que emite la identificacion) __, documento que se tiene a la vista y en el que
se aprecia una fotografia cuyos rasgos fisonémicos corresponden a su portador, a quien en este acto se le devuelve por
asi haberlo solicitado; asi como de los ciudadanos (nombre y adscripcion de los servidores publicos designados como
enlaces) _, designados como encargados para atender la auditoria mediante oficio nimero de fecha ___ de
de 20___ girado por el ciudadano (nombre y cargo de quien(es) firma(n) el oficio) , quienes se
identifican con su (documento con que se identifica) , expedidas a su favor por el (autoridad que emite la
' identificacion) ; quien dada la naturaleza de sus encargos, sera responsable de solventar las observaciones y
recomendaciones determinadas; acto seguido procedié a identificarse el Titular de la Contraloria Interna con
(documento con que se identifica) , expedida a su favor por el (autoridad que emite la identificacion)  .-----------

Acto seguido, se solicita al ciudadano___(nombre y cargo de la persona a quién fue dirigida la orden de auditoria) ,
designe dos testigos de asistencia, comunicandole que en caso de negativa, estos seran nombrados por el personal de la
Contraloria Interna de la Comisién, quedando designados; (nombre y adscripcion de los testigos) ; quienes
manifiestan tener como domicilios los ubicados en , asi como contar con Registro
Federal de Contribuyentes respectivamente; quienes se identifican con (documento con que se identifica
, expedidas a su favor por el (autoridad que emite la identificacion) __; quienes aceptan la designacion.--------- “\L-

identificarse en el orden mencionado con las credenciales numero , expedidas| pgr

A continuacion, los auditores comisionados ciudadanos (nombres y carqos) , respectivamente, procedieyn a7
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; y exponen que con la Orden de Auditoria nimero de fecha de de 20 __,
dirigida al __(nombre y cargo de la persona a guién fue dirigida la orden de auditoria) _, suscrita por el el (nombre
del Contralor Interno) , Contralor Interno de esta Comision Estatal, daran inicio a la auditoria ahi ordenada, en

(drea o departamento a auditar) __y en las demas dreas que se vinculan con las operaciones por revisar, -----------==-==--=-

Consecuentemente, los auditores actuantes dan lectura para dar a conocer al ente auditado, el resultado de la
Auditoria, que consiste en la entrega de (Ndmero y tipo de documento resultante) ,Sujetas a Seguimiento, que
se anexan a la presente acta, como se enuncian a continuacion:
OBSERVACIONES GENERALES:
001.- (Descripcion de las observaciones relevantes, observaciones generales y/o recomendaciones, asi como numero
identificativo de la cedula correspondiente)

Mismas que se hacen de su conocimiento a los ciudadanos (nombre y adscripcién de los servidores publicos de las
dreas con observaciones y/o recomendaciones) , todos pertenecientes a la Comision Estatal para la Atencion y
Proteccion de los Periodistas, estos Ultimos como enlaces para atender la notificacién de los resultados y el cierre de
auditoria, amplidndose la explicacién de las situaciones descritas, no quedando duda alguna al respecto;
concediéndoseles de conformidad con el articulo 208 fraccion Il de la Ley General de Responsabilidades Administrativas
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, un plazo de dias habiles contados a partir del dia siguiente al
que surta efectos la notificacion, para que presente los argumentos fundados y motivados, asi como la documentacion
que conforme a derecho corresponda, para la debida solventacién de las observaciones, procediendo a firmar las
Cédulas que contienen la descripcion de las observaciones.

Aunado a lo anterior, se hace constar que un tanto original de las Cédulas de (Observaciones Relevantes,
Observaciones Generales y/o Recomendaciones para Sequimiento) , es entregado al ciudadano (nombre y carqo
de a quién se diriqio la orden de auditoria) quien firma de recibido de pufio y letra en otro tanto original propiedad

del ente auditor.

Asi mismo, los auditores actuantes informan que una vez recibida la informacion y documentacién de Solventacién, la
Contraloria Interna de la Comision, realizara el seguimiento de las observaciones determinadas para constatar su
Solventacién, con base en la evidencia documental que sea remita a través de oficio, debidamente certificada y
relacionada por documento vy folio que se integra, clasificada por observacion acompafiada ademas de un Informe de
Solventacién, elaborado y firmado por las y los responsables de la misma, en el cual se especifique, por cada una de las
observaciones, las acciones realizadas por el area auditada para atenderlas, y en su caso, las aclaraciones con las cuales
se pretenda justificar las situaciones detectadas.

En uso de la palabra el (nombre y cargo de la persona a quién fue dirigida la orden de auditoria) manifiesta que se
da por enterado de las observaciones determinadas en la auditoria y del plazo convenido para entregar la informaciény
documentacion que solvente o las aclare.

En consecuencia, una vez concluidos formalmente los actos correspondientes a la Auditoria _ (tipo de auditoria) __, por
el periodo comprendido del de al de del 20___, y mediante el Presente
acto se da por terminada la Auditoria (tipo de auditoria) , numero CI/AUD/___ /20___y por enterados de las
observaciones y recomendaciones resultantes a los ciudadanos __(nombre y adscripcién de los servidores publicos de las
dreas con observaciones y/o recomendaciones) , todos pertenecientes a la Comision Estatal para la Atencion y
Proteccién de los Periodistas; y no habiendo mas hechos que hacer constar, se da por concluida la practica de esta
diligencia, siendo las horas minutos de la misma fecha que fue iniciada. Asimismo, previa lectura de lo
asentado, la firman al margen y al calce de todos y cada uno de los folios los que en ella intervinieron, haciéfydose
constar que este documento fue elaborado en tres ejemplares originales, de los cuales se entrega un tanto los
ciudadanos _ (nombre y adscripcion de los servidores publicos de las dreas con observaciones y/o recomendacione /
dela Comisifin Estatal para la Atencion y Proteccidn de los Periodistas

| Por la Comisién Estatal para la Atencion
y Proteccion de los Periodistas:

§ Nombre, Cargo y Firma
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Enlaces de Auditoria

Nombre, Cargo y Firma

Nombre, Cargo y Firma Nombre, Cargo y Firma

Por la Contraloria Interna

Nombre, Cargo y Firma

Testigos de Asistencia

Nombre, Cargo y Firma Nombre, Cargo y Firma

La presente hoja de firmas forma parte del Acta de Cierre de la Auditoria (tipo de auditoria) , correspondiente al
semestre del ejercicio fiscal 20___, nimero CI/AUD/ /20 .
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ANEXO 12

FORMATO DE ORDEN DE SEGUIMIENTO DE AUDITORIA

Orden de Seguimiento No: ____
Asunto: Se ordena la practica del Seguimiento a la
Auditoria nimero CEAPP/AUD/___ /20__.

Xalapa,Ver,a___de___ de20_.
(Nombre del Titular)

Cargo y Area de Adscripcién
PRESENTE
De conformidad con lo dispuesto en los articulos (fundamento legal , 'y con
motivo de los resultados evidenciados en las Cédulas de (Observaciones Relevantes, Observaciones
Generales y/o Recomendaciones para Sequimiento) , determinadas en la Auditoria __(tipo de auditoria)
, practicada, mediante Orden nimero CEAPP/AUD/___/20__, de fecha ___de de 20__, hago de

su conocimiento, de manera respetuosa, que personal de esta Contraloria Interna de la Comision Estatal
para la Atencién y Proteccion de los Periodistas continuara con los actos de seguimiento de auditoria , de

conformidad con lo establecido en el Acta de Cierre de Auditoria de fecha ___ de de 20__; porlo
que se emite la presente Orden para llevar a cabo el Seguimiento de las Observaciones y Recomendaciones
determinadas en la Auditoria No. ndmero y descripcion , a la informacion y

documentacién de Solventacién que las areas sefialadas pongan a disposicion de este organo interno de
control.

Para tal efecto, el seguimiento comprendera el periodo ; efectuandose del dia ___ del mes

__ aldia del mes de 20, con base en los documentos remitidos a esta Contraloria

Interna por (nombre de las dreas con observaciones y/o recomendaciones) ,a través del oficio No.
de fecha___ de de20__ .

Con la finalidad de que las actividades del seguimiento se realicen en forma apropiada, oportuna y en un
marco de estrecha comunicacion y colaboracion, hago de su conocimiento el personal comisionado para
llevar a cabo el seguimiento en mencién, que podra actuar en forma individual o conjunta:

El nombre del responsable del grupo serd el C. (nombre y cargo)

Sin/otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

/ ATENTAMENTE

/ Nombre y Firma del Contralor Interno

/ CONTRALOR INTERNO
," COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION
' Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS

|
C.c.p. Areas que deban ser informadas.
Expediente

Pagina 36 de 43



Comision Estatal parala
q Atencion v Proteccion de
los Periodistas
ANEXO 13

FORMATO DE CEDULA DE SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES RELEVANTES,
OBERVACIONES GENERALES Y/O RECOMENDACIONES
PARA SEGUIMIENTO DE AUDITORIA

CONTRALORIA INTERNA
COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS

CEDULA DE SEGUIMIENTO
OBSERVACION RELEVANTE, OBSERVACION GENERAL
O RECOMENDACION PARA SEGUIMIENTO

m
3 Ejercicio o Periodo |
_ auditad *

Fecha de Notificaciénde
seguimiento: .
. . Mon@ observado |
No.yiipode | porrecuperar:
observacion . Monto observado

_ poraclarar:

Descripcién Original de la Observacién: Situacidn Actual: Replanteamiento:

Acciones para solventar:

Fecha de Compromiso:

Accion correctiva:

Accién Preventiva:

Fundamento Legal:

POR __(AREA AUDITADA) ¥ POR LA CONTRALORIA INTERNA DE LA CEAPJ

Nombre, Cargo y Firma del Titular del area auditada Nombre y Firma del Contralor Interno
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FORMATO DE INFORME DE SEGUIMIENTO A LA SOLVENTACION
DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES DE LA AUDITORIA

ANEXO 14

CONTRALORIA INTERNA
COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS

INFORME DE SEGUIMIENTO A LA SOLVENTACION
DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES DE LA AUDITORIA

Area, rubro, programa, recurso

| acci6n u obra auditada:

Fecha de Notificacién:

Fecha de vencimiento de plazo para

solventar;

-
.

I. ANTECEDENTES

Il. PERIODO DE EJECUCION

1ll. OBJETIVO

IV. ALCANCE

V. RESULTADO DEL SEGUIMIENTO

VI. CONCLUSION
VII. CEDULAS DE SEGUIMIENTO DE LAS OBSERVACIONES RELEVANTES,

OBSERVACIONES GENERALES Y/O RECOMENDACIONES PARA SEGUIMIENTO.

Se anexan las cédulas del seguimiento de las observaciones y/o recomendaciones Suj a
Seguimiento.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma del Contralor Interno
CONTRALOR INTERNO
COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION
Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS
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ANEXO 15

FORMATO DE ACTA DE NOTIFICACION DE
RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO DE AUDITORIA

CONTRALORIA INTERNA DE LA
COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS

ACTA DE NOTIFICACION DE
RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO DE AUDITORIA

No'daane\(iﬁwn: =

b

Area Auditada:

_ CEAPP/CI/ /20___

_ Acta de Notificacién de
Resultados del seguimiento de
__ Auditoria.

En la ciudad de Xalapa de Enriquez, Veracruz, siendo las horas, del dia de de dos mil
el (nombre del Contralor Interno) , en su caracter de Titular de la Contraloria Interna de la Comision Estatal para
la Atencién y Proteccion de los Periodistas, hace constar que se constituyé legalmente en las oficinas de la (drea o
departamento a auditar) __, de la referida Comision, ubicadas en la calle 31 de la Av. Manuel Avila Camacho nimero 31
Altos 1, Colonia Centro, Cédigo Postal 91000, Xalapa, Veracruz, con el objeto de notificar los resultados del Seguimiento
a la Solventacién de las observaciones determinadas en la Auditoria No. denominada
, contenida en la Orden numero de fecha de del , de fecha de
del dirigida al ciudadano (nombre y cargo) , suscrito por el Contralor Interno de la Comision,

notificada el como consta en el acuse de recibo respectivo y que obra en poder de la Contraloria Interna,
conforme a los siguientes:

HECHOS
En la hora y fecha mencionadas, los auditores actuantes se presentaron en las oficinas citadas ante la presencia del
ciudadano (nombre del Titular del drea) , (drea o departamento a auditar) , con Registro Federal de
Contribuyentes quien se identifica con su nombramiento oficial y su (documento con que se identifica)
, expedidas a su favor por el (autoridad que emite la identificacion) _, documento que se tiene a la vistay en el que
se aprecia una fotografia cuyos rasgos fisonémicos corresponden a su portador, a quien en este acto se le devuelve por
asi haberlo solicitado; asi como de los ciudadanos (nombre y carqo del enlace para atender la auditoria) .
designados como encargados para atender la auditoria mediante oficio numero de fecha ___ de de
20__ girado por el ciudadano (nombre y cargo de quien(es) firma(n) el oficio) , quienes se identifican con su
(documento con gue se identifica) , expedidas a su favor por el (autoridad que emite la identificacion) __; quien
dada la naturaleza de sus encargos, fueron las responsables de solventar las observaciones y/o recomendaciones
determinadas.
Acto seguido, se solicita al ciudadano___(nombre y carqgo de la persona a quién fue dirigida la orden de auditoria) ;
designe dos testigos de asistencia, comunicandole que en caso de negativa, estos seran nombrados por el personalde la

Contraloria Interna de la Comision, quedando designados; (nombre y adscripcidn de los testigos) ; qulenes
manifiestan tener como domicilios los ubicados en , asi como contar con Regyst
Federal de Contribuyentes respectivamente; quienes se identifican con (documento con que se identifi

|
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, expedidas a su favor por el (autoridad que emite la identificacidn) __; quienes aceptan la designacion.------------------

A continuacion, los auditores comisionados ciudadanos (nombres y cargos) , respectivamente, procedieron a
identificarse en el orden mencionado con las credenciales ndmero , expedidas por

; y exponen que conforme a la Orden de Auditoria numero de fecha de de 20
__, dirigida al (nombre y cargo de la persona a quién fue dirigida la orden de auditoria) , suscrita por el el
(nombre del Contralor Interno) , Contralor Interno de esta Comision Estatal, se dio inicio a la auditoria ahi ordenada,
en  (drea o departamento a auditar) __y en las demas dreas que se vinculan con las operaciones por revisar, ------------

Asimismo, con fecha ___de ____ de 20__ se dieron a conocer los resultados de la auditoria practicada, compuestos por
de (Observaciones Relevantes, Observaciones Generales y/o Recomendaciones para Sequimiento) , descritas en
las cédulas de observaciones y recomendaciones que forman parte integral del Informe de Auditoria, mismas que fueron
firmadas por los servidor publicos responsables de su solventacion, otorgandose en su momento un plazo para solventar
de ___ dias habiles, contados a partir de la notificacién de los resultados, venciendo el dia ____de de 20__, taly
como se hizo constar en el Acta de Cierre de Auditoria instrumentada a esa misma fecha.

En consecuencia, mediante el Oficio No. de fecha___ de de 20__ signado por el C. (nombre y
cargo del servidor publico responsable de la solventacion) . el area auditada presenté la informacion relativa a la
solventacion de dichas observaciones y recomendaciones; acto seguido los auditores actuantes dan lectura a las Cédulas
de Seguimiento de Observaciones Relevantes, Observaciones Generales y Recomendaciones para Seguimiento, que
contienen los resultados del seguimiento efectuado, determinandose lo siguiente:

Observaciones Generales

Recomendaciones sujetas a seguimiento

Total

Consecuentemente, las y los servidores publicos responsables de la solventacién proceden a firmar las Cédulas de
Seguimiento a la Solventacion de Observaciones Relevantes, Observaciones Generales y Recomendaciones para
Seguimiento que describen a detalle la situacion de cada una de las observaciones y recomendaciones que fueron
resultado de la Auditoria (tipo de auditoria) No. , contenida en la Orden numero de fecha

de del

En este sentido, el Organo Interno de Control de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccion de los Periodistas,
determina, con base en las evidencias presentadas por los(las) servidores publicos responsables de la solventacion, y de
las que se colige que no se presentaron las evidencias suficientes para tenerse por solventadas la(s) (Observaciones
Relevantes, Observaciones Generales y/o Recomendaciones para Sequimiento) , que resulta procedente el inicio del
Procedimiento de Responsabilidades Administrativas correspondiente, en contra de los(las) Servidores Publicos que
resulten responsables por el incumplimiento a la Normatividad aplicable en cada uno de los resultados notificados no
solventados, por conducto de la Unidad de Quejas, Denuncias e Investigacion de la Contraloria Interna de este
organismo auténomo, mediante la Solicitud del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA).-====-=nmmmm e

4

n uso de la palabra, el C. (nombre y cargo de la persona a quién se dirigi6 la auditoria) ,, manifiesta
que se da por enterado de los resultados del seguimiento a la solventacién de las observaciones y recomendaciones
determinadas en la Auditoria Numero (numero y descripcion)

Cumplido con lo anterior, se hace constar que un tanto original de las Cédulas de Seguimiento de Observaciones

Relevantes, Observaciones Generales y Recomendaciones para Seguimiento, es entregado al ciudadano notnbre
cargo de a quién se dirigié la orden de auditoria) quien firma de recibido de pufio y letra en otro tanto Wl
propiedad del ente auditor.

4
)4
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En consecuencia, una vez concluidos formalmente los actos correspondientes a la notificacién de los resultados del

Seguimiento a la Solventacién de las observaciones determinadas en la Auditoria No.

denominada , contenida en la Orden numero de fecha de del , de fecha
de del , v no habiendo mas hechos que hacer constar, se da por concluida la practica de esta

diligencia, siendo las horas minutos de la misma fecha que fue iniciada. Asimismo, previa lectura delo

asentado, la firman al margen y al calce de todos y cada uno de los folios los que en ella intervinieron, haciéndose
constar que este documento fue elaborado en tres ejemplares originales, de los cuales se entrega un tanto a los
ciudadanos _ (nombre y adscripcion de los servidores publicos de las Greas con observaciones y/o recomendaciones)
uno al titular del 4rea auditada y otro para el archivo de la Contraloria Interna, todos de la Comision Estatal para la
Atencién y Proteccién de los Periodistas; haciéndose del conocimiento del ente auditado, que en virtud de que la
Auditoria practicada se realizé con base en pruebas selectivas, su resultado no libera a las y los servidores publicos del
manejo de los recursos, operaciones o conceptos auditados, de responsabilidades futuras que pudieran surgir con
motivo de la atencién de quejas y denuncias de terceros, referentes a aquellas que no fueron materia de revision, asi
como por el ejercicio de las facultades que ejerzan los organos de fiscalizacion facultados. Asi mismo, se hace mencion
que la falta de firmas en la presente acta, no invalida los hechos y alcance de la misma.

Por la Comisién Estatal para la Atencion
y Proteccion de los Periodistas:

Nombre, Cargo y Firma

Enlaces de Auditoria

Nombre, Cargo y Firma

Nombre, Cargo y Firma Nombre, Cargo y Firma

Por la Contraloria Interna

Nombre, Cargo y Firma

Testigos de Asistencia

Nombre, Cargo y Firma Nombre, Cargo y Firma

¢

/

/

/
| La presente hoja de firmas forma parte del Acta de Seguimiento de la Auditoria __(tipo de auditoria) correspondiente al

semestre del ejercicio fiscal 20___, nimero CI/AUD/ /20__ .
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ANEXO 17
FORMATO DE CEDULA DE AUDITORIA

CONTRALORIA INTERNA
COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS

CEDULA DE SEGUIMIENTO A LA SOLVENTACION DE
OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

No, de Auditoria: ! Tipo de Auditoria:
: | Periodos auditados:

Descripcion de la Auditoria:

Fecha limite de Solvéntaciébﬁ;

Fecha de Inicio:

Fecha de término:

*Estatal

*Federal (Describir la Totalidad de los Fondos
! ~T—— S

Auditados)
*Otros Ingresos
. s SO g

Subtotal: i
i t
|
H

Totales:

TOTAL OBSERVADO ‘ | 5 '

/ POR __ (AREA AUDITADA) POR LA CONTRALORIA INTERNA DE LA CEAPP

Nombre y Firma del Contralor Interno

/ Nombre, Cargo y Firma del Titular del drea a quien
se le dirigié la Orden de Auditoria
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ANEXO 17

FORMATO DE CEDULA DE AUDITORIA

CONTRALORIA INTERNA
COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS

CEDULA DE SEGUIMIENTO A LA SOLVENTACION DE
OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

No, de Auditoria: Tipo de Auditoria:

Periodos auditados:

Descripcigr.\“&‘e la Auditorl’a:b

Fecha de Inicio: " Fecha limite de Solventacion:

Fecha de término:

(PERIODO)

_ Monto Au

[“*Federal (Describir la Totalidad de los Fondos
Auditados)
*Otros Ingresos

Subtotal:

Totales:

TOTAL OBSERVADO

POR __ (AREA AUDITADA) g POR LA CONTRALORIA INTERNA DE LA CEAPP

Nombre, Cargo y Firma del Titular del drea a quien Nombre y Firma del Contralor Interno
se le dirigié la Orden de Auditoria
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